
[F]� 단축키

F1 도움말 F7 편집용지

F2 찾기 F8 맞춤법

F3 블록설정 F9 한자/한글�변환

F4 구역설정 F10 메뉴

F5 셀� 편집 F12 한컴사전

F6 스타일 Ctrl� +� F10 문자표

[파일]� 단축키 [편집]� 단축키

Alt� +� N 새문서 Ctrl� +� Z 되돌리기

Ctrl� +� Alt� +� N 문서마당 Ctrl� +� F 찾기

Alt� +� O 불러오기 Ctrl� +� X 오려두기

Ctrl� +� S� /� Alt� +� S 저장하기 Ctrl� +� C 복사하기

Alt� +� V 다른�이름으로�저장 Ctrl� +� V 붙이기

Ctrl� +� P 인쇄 Ctrl� +� Alt� +� V 골라�붙이기

Alt� +� X 끝 Ctrl� +� E 지우기

Ctrl� +� F4 문서닫기 Ctrl� +� A 모두선택

[글� /� 문단]� 단축키

Alt� +� � L 글자모양 Ctrl� +� Shift� +� C 가운데� 정렬
Alt� +� T 문단모양 Ctrl� +� Shift� +� M 양쪽� 정렬
Alt� +� Shift� +� E 글자크기� 크게 Ctrl� +� Shift� +� L 왼쪽� 정렬
Alt� +� Shift� +� R 글자크기� 작게 Ctrl� +� Shift� +� R 오른쪽� 정렬
Alt� +� Shift� +� N 글자� 간격� 줄이기 Alt� +� Shift� +� B 진하게
Alt� +� Shift� +� W 글자� 간격� 늘이기 Alt� +� Shift� +� U 밑줄
Alt� +� Shift� +� J 장평� 줄이기 Ctrl� +� Enter 페이지� 나누기
Alt� +� Shift� +� K 장평� 늘이기

[표� /� 셀]� 단축키

Ctrl� +� N� +� T 표� 만들기 셀�선택� +� S 셀� 나누기

Ctrl� +� N� +� A 표� 나누기 셀�선택� +� M 셀� 합치기

Ctrl� +� N� +� Z 표� 붙이기 셀�선택� +� L 선� 모양

셀�선택� +� C 셀� 모양

[쪽]� 단축키

Ctrl� +� N� +� P 쪽� 번호�매기기 Ctrl� +� G� +� P 쪽� 맞춤

Ctrl� +� N� +� N 각주�달기 Ctrl� +� G� +�W 폭� 맞춤

Ctrl� +� N� +� H 머리말� /� 꼬리말달기 Ctrl� +� G� +� Q 100%� 맞춤

자주� 쓰는� 한글� 단축키� 모음


